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STAGIAIRE EN RESSOURCES HUMAINES 
Réf. 23016 Date de l’offre 02.10.2023 Postulez avant le 15.12.2023  

 

BIOFORCE. EMPOWERING HUMANITARIANS. Donner le pouvoir d’agir aux humanitaires : nous croyons à 

un monde où les besoins des personnes affectées par les crises seront couverts par des professionnels 

engagés, qui apporteront une aide adaptée et de qualité. Nous sommes une organisation humanitaire qui 

intervient en préparation et en réponse aux crises issues d’un conflit, d’une catastrophe naturelle ou d’une 

épidémie. Nous apportons des solutions de formation, d’accompagnement et de structuration pour permettre 

l’accès à une aide efficace et de qualité aux populations vulnérables. 

LE POSTE. 

Contexte  

Bioforce recherche pour son siège de Vénissieux (69), son ou sa stagiaire en Ressources Humaines. 

Intégré(e) et accompagné(e) par l’équipe RH, vous participez à la gestion quotidienne des Ressources 

Humaines, en support aux entités Siège et Centre de formation Bioforce Europe. 

Activités  

Dans le cadre de ce stage, vous serez amené(e) à participer aux missions suivantes : 

➢ GPEC : 

La mise en œuvre des campagnes d’entretiens 2024 (forfait cadre) ; 

Le suivi des Entretiens Professionnels et des Entretiens Annuels d’Evaluation ; 

Le suivi des tableaux de bord RH (KPIs) ; 

La mise à jour des fiches de poste ; 

La mise à jour de la grille de rémunérations (recherche d’accompagnement auprès de notre OPCO, mise en 

adéquation des intitulés de postes avec le marché de l’emploi). 

 

➢ Recrutement 

La mise à jour des documents supports (demande recrutement, fiches entretien, grille de suivi) ; 

Le lien avec les partenaires (écoles, jobboards généralistes et spécialisés dans le secteur humanitaire) ; 

 

➢ Administration du personnel 

Le suivi des visites médicales du travail ; 

La mise à jour et le suivi des périodes d’essai ; 

La mise à jour des données sur notre SIRH.  

 

Ce stage offre une belle opportunité d’apprentissage et de développement professionnel dans le domaine des 
Ressources Humaines. 
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PROFIL SOUHAITE. 

Connaissances & expériences 

Vous êtes étudiant(e) en Master 2 dans le domaine de la Gestion des Ressources Humaines. Vous êtes à 
l'aise avec le Pack Office et avez déjà travaillé sur des outils SIRH. 
 

Qualités 

Doté(e) d’un bon relationnel et d’un esprit positif. Vous êtes organisé(e), proactif(ve), rigoureux(se) et faites 
preuve d’autonomie. Vous disposez de bonnes compétences rédactionnelles. Vous avez le sens de la 
discrétion et de la confidentialité.  
 
 

CONDITIONS. 

Date d’intégration Premier semestre 2024 

Statut   Stagiaire, rémunéré selon normes en vigueur 

Contrat  Stage de 4 à 6 mois à temps plein (35h/semaine)  

Localisation  Bioforce, 41 avenue du 8 mai 1945, 69200 Vénissieux 

 
 
CONTACT. 
 
Merci de transmettre votre CV et votre lettre de motivation par mail à rhsiege@bioforce.org, à l’attention du 
Service Ressources Humaines, en indiquant en objet la référence 23016 et l’intitulé de l’offre. 
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